PROCEDURA FUNKCJONOWANIA MONITORINGU WIZYJNEGO CCTV
W SZKOLE PODSTAWOWEJ IM. ADAMA MICKIEWICZA W DYGOWIE

ZAPISY OGOLNE
1. Procedura funkcjonowania monitoringu wizyjnego CCTV w Szkole Podstawowej im. Adama Mickiewicza w
Dygowie okresla:
» zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego CCTV w Szkole Podstawowej im. Adama
Mickiewicza w Dygowie,

infrastrukture, ktéra objeta jest monitoringiem wizyjnym,

miejsca instalacji kamer systemu na terenie Szkoty Podstawowej im. Adama Mickiewicza w Dygowie,

cele instalacji monitoringu CCTV,

zasady rejestracji i zapisu informacji oraz sposoby ich zabezpieczenia,

zasady wykorzystania i przekazywania zapiséw monitoringu wizyjnego CCTV,

okreslenie miernikéw funkcjonowania systemu monitoringu CCTV.

ZASADY FUNKCJONOWANIA SYSTEMU MONITORINGU WIZYJNEGO CCTV W SZKOLE PODSTAWOWEJ IM. ADAMA

MICKIEWICZA W DYGOWIE

2. Budynek Szkoty Podstawowej im. Adama Mickiewicza w Dygowie posiada oznaczenia ,OBIEKT
MONITOROWANY”,

3. Monitoring CCTV funkcjonuje catg dobe.

4. Monitor umozliwiajacy bezposredni podglad ze wszystkich kamer zainstalowanych na terenie Szkoty
Podstawowej im. Adama Mickiewicza w Dygowie znajduje sie w pokoju pracownikdw obstugi (pokdj nr 7).

5. Rejestracji i zapisowi na nosniku fizycznym podlega tylko obraz (wizja).

6. Do rejestracji obrazu stuzg urzadzenia wchodzace w sktad systemu rejestracji spetniajgcego wymogi okreslone
Polskg Norma PN-EN 50132-7 dla systeméw dozorowanych CCTV.

INFRASTRUKTURA OBJETA MONITORINGIEM WIZYJNYM CCTV

7. Infrastruktura objeta monitoringiem wizyjnym CCTV w Szkole Podstawowej im. Adama Mickiewicza w
Dygowie, obejmuje tereny wokot Szkoty Podstawowej im. Adama Mickiewicza w Dygowie (wejscie gtéwne,
plac dziedziniec szkoty, boisko), a takze teren wewngatrz Szkoty Podstawowej im. Adama Mickiewicza w
Dygowie (hol, korytarze, wejscie do szatni).

MIEJSCA INSTALACJI KAMER NA TERENIE SZKOLE PODSTAWOWEJ IM. ADAMA MICKIEWICZA W DYGOWIE
8. Kamery zlokalizowane s3 w nastepujgcych miejscach:
a. Kamery zewnetrzne:
*  Wyjscie ewakuacyjne - tylne do szkoty (nr kamery 1);
« wejscie gtdwne do szkoty (nr kamery 2 i 3);
« plac sportowy (nr kamery 4);
» dziedziniec wewnetrzny szkoty (nr kamery 13);,
b. Kamery wewnetrzne:
* hol z wejsciem z wejsciem gtéwnym do szkoty parter (nr kamery 5, 6, 7, 8);
* hol na pietrze (nr kamery 10, 11, 12);
* sala gimnastyczna hol (nr kamery 9);

CELE INSTALACJI MONITORINGU WIZYJNEGO CCTV
9. Cele instalacji i funkcjonowania monitoringu wizyjnego CCTV na terenie Szkoty Podstawowej im. Adama
Mickiewicza w Dygowie to:
e promowanie bezpieczeristwa w Szkole Podstawowe]j im. Adama Mickiewicza w Dygowie poprzez staty
nadzér wideo nad miejscami, w ktorych mogg wystgpi¢ zachowania naruszajgce bezpieczenstwo w



Szkole Podstawowej im. Adama Mickiewicza w Dygowie (zastraszanie, wytudzanie, béjki),

* zapobieganie zachowaniom ryzykownym (kradzieze, dewastacje),

» kontrola zachowan aspotecznych - eliminowanie zachowan agresywnych,

e zapobieganie zagrozeniom zwigzanym ze stosowaniem uzywek papierosy, e-papierosy, alkohol i
substancje psychoaktywne, tabaka itp.

» kontrola przestrzegania regulaminow Szkoty Podstawowej im. Adama Mickiewicza w Dygowie,

* monitoring 0séb wchodzacych na teren Szkoty Podstawowej im. Adama Mickiewicza w Dygowie,

» ochrona mienia Szkoty Podstawowej im. Adama Mickiewicza w Dygowie.

ZASADY REJESTRACII | ZAPISU INFORMACIJI ORAZ SPOSOBY ICH ZABEZPIECZENIA

10.System monitoringu wizyjnego CCTV w Szkole Podstawowej im. Adama Mickiewicza w Dygowie sktada sie z:

11.

12.

13.
14.

15.

16.
17.

» kamer rejestrujgcych zdarzenia wewnatrz i na zewnatrz budynku Szkoty Podstawowej im. Adama
Mickiewicza w Dygowie w kolorze;

* urzadzenia rejestrujgcego i zapisujgcego obraz na nosniku fizycznym znajdujacego sie w Gabinecie
Dyrektora;

« kolorowego monitora (1 szt.) pozwalajacego na bezposredni podglad zdarzen znajdujgcego sie w
pomieszczeniu obstugi.

Zapisy wideo na dysku twardym rejestratora przechowywane sg od 7 do 14 dni kalendarzowych a nastepnie

automatycznie kasowane.

Rejestrator nie jest wpiety w wewnetrzng sie¢ Szkoty Podstawowej im. Adama Mickiewicza w Dygowie, a

takze nie jest podtgczony do Internetu, w zwigzku z tym nie wystepuje zagrozenie wtamaniem sie poprzez

sie¢ do zapisow rejestratora.

Dostep do danych rejestratora zabezpieczony jest hastem znanym dyrektorowi oraz serwisantowi systemu.

Zapisy z monitoringu niezbedne do dokonania oceny zaistniatej sytuacji czy zdarzenia sg wykonywane przez

Dyrektora Szkoty, ktéry sprawuje nadzér nad systemem monitoringu wizyjnego CCTV w Szkole Podstawowe;j

im. Adama Mickiewicza w Dygowie oraz upowaznionego pracownika pana tukasza tomanskiego.

Zaden pracownik Szkoty Podstawowej im. Adama Mickiewicza w Dygowie, poza Dyrektorem i

upowaznionym przez niego pracownikiem, nie posiada uprawnied do obstugi i przegladania

zarejestrowanych zapisdw monitoringu Szkoty Podstawowej im. Adama Mickiewicza w Dygowie.

Pracownikom nie wolno bez upowaznienia zmienia¢ ustawienia kamer ani przenosic ich w inne miejsce.

Wszystkie indywidualne zapisy wideo w razie potrzeby udostepnienia zapisu z kamer przenoszone s3 z

rejestratora na pamiec przenos$na, po wykorzystaniu sg trwale usuwane.

ZASADY WYKORZYSTANIA ZAPISOW MONITORINGU WIZYJNEGO CCTV

18.

19.

20.

21.

22.

Dopuszcza sie wykorzystanie zapiséw wideo do kontrolowania przestrzegania zasad obowigzujacych w
Szkole Podstawowej im. Adama Mickiewicza w Dygowie w celach profilaktycznych.

Nagrania mogg by¢ wykorzystane do wstecznej analizy zarejestrowanych zdarzen i udostepnione do wgladu
Dyrektorowi Szkole Podstawowej im. Adama Mickiewicza w Dygowie oraz upowaznionemu ustnie przez
Dyrektora Szkoty Podstawowej im. Adama Mickiewicza w Dygowie innemu pracownikowi.

Nagrania za zgodg Dyrektora Szkoty Podstawowej im. Adama Mickiewicza w Dygowie mogg zostac
udostepnione innym pracownikom Szkoty Podstawowej im. Adama Mickiewicza w Dygowie w celu ustalenia
rzeczywistych faktéw zdarzenia lub innym uprawnionym na podstawie przepiséw prawa podmiotom.

W sytuacji zaistnienia zdarzenia wynikajgcego z celdw instalacji systemu monitoringu wizyjnego CCTV
dopuszcza sie wykorzystanie zapisow wideo do jego analizy oraz oceny, a takze przekazania kopii zapisu na
ptycie CD/DVD organom $cigania, na ich pisemny wniosek.

Szkota moze uzywacd zapisu monitoringu CCTV w celu wykrycia sprawcéw przestepstwa. Moze on takze
zostaé wykorzystany jako dowdd we wszczeciu postepowania dyscyplinarnego w zwigzku z egzekwowaniem
prawa i procedur Szkoty Podstawowej im. Adama Mickiewicza w Dygowie wobec pracownikow i uczniow
szkoty.



MIERNIKI FUNKCJONOWANIA SYSTEMU MONITORINGU CCTV

23.

24.

Uprawniony pracownik Szkoty Podstawowej im. Adama Mickiewicza w Dygowie, ktéry powzigt informacje
o zdarzeniu lub sytuacji wynikajacej z celu funkcjonowania monitoringu wizyjnego CCTV w Szkole
Podstawowej im. Adama Mickiewicza w Dygowie okreslonych w punkcie 9, moggcego mie¢ miejsce w
obszarze objetym kontrolg kamer ma obowigzek niezwtocznie zgtosi¢ ten fakt Dyrektorowi Szkoty
Podstawowe]j im. Adama Mickiewicza w Dygowie.

Zapisy monitoringu CCTV sg kontrolowane doraznie oraz w sytuacjach zwigzanych z pojawiajgcymi sie
zagrozeniami w rejonach zainstalowanych kamer lub famaniem zasad ustalonych w Szkole Podstawowej im.
Adama Mickiewicza w Dygowie.

ZASADY PRZEKAZYWANIA ZAPISOW MONITORINGU WIZYJNEGO CCTV

25.

26.

27.

28.

Dane z zapisu monitoringu wizyjnego CCTV moga zosta¢ udostepnione instytucjom panstwowym w zakresie
prowadzonych przez nie czynnosci prawnych takim jak Policja, Sad, Prokuratura na pisemny wniosek
wtasciwego organu.

Przedstawiciel instytucji wymienionych w punkcie 25 zobowigzany jest pisemnie pokwitowaé odbidr
nosnika, z ktérego sporzadza sie protokét przekazania.

Nosnik, na ktdrg skopiowano pliki z monitoringu wizyjnego CCTV Szkoty Podstawowej im. Adama
Mickiewicza w Dygowie powinna zosta¢ zapakowana do koperty, opisana (krétki opis zdarzenia, jego data)
oraz opieczetowana.

Osoba fizyczna, bedaca obiektem zdarzenia zarejestrowanego przez monitoring wizyjny CCTV ma prawo
zadania wgladu do jego zapisu wytgcznie na pisemny wniosek ztozony do Dyrektora Szkoty Podstawowej im.
Adama Mickiewicza w Dygowie.

ZAPISY KONCOWE

29.

Monitoring wizyjny moze by¢ systematycznie modernizowany, jezeli wynika to z potrzeb Szkoty
Podstawowe]j im. Adama Mickiewicza w Dygowie oraz mozliwosci finansowych.



